INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

i

Arguitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su Despache

Estimada sefiora Directora Ceneral:

Atentamente, me dirljo a usted para presentarie el informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez” _CUE 1998 08937 2214 i

Nimero de contrato: DGPCYN-029-925-2022 /.~ Acuerdo Ministeriak 6382022 ; ;

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos /77" Nitdel Contratista: 19616546 I

Nimero de Facture: 33 . ~ Serie: 34FOS4EF 5

Honorarios Mensuales: 0. 9,000.00 i Periodo del Informe: septiembre de 2022

Monto Total del Contrato ©.27,000.00 : Plazo del Contrato: 01/07/2022 ¢l 30/09/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Direccion General del Patrimonio Cultural v Natural

Objetives del Contrato: “EL TECNICO" se compromete o prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL del Ministerio

de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo o los prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de los Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estes limitativar, sino Gnicomente enunciativas: (segin Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o Apoyé en el Vicedes)aécho de P’utrlmonln Cultural y Netural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la programacidn de la agenda diaria de las reuniones y actividades de su
competencia; / el

&)  Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacién de eventos y actividades culturales en funcidn de las Greas de ia del Viceministeri

9 Apoyé en la revisién de-la documentacion oficial a traués de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actuclizado el drchive del Vicedespacho de
Patrimonio Cultural y Natural;

d)  Apoyé en la revisidn de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural:

o :r;:dé fpoyu atencion e informacidna instituciones, organizaciones, actares del sector piiblico, privade y organizacién civil, asf como al plblico que visita ¢l Vicedespacho de Patrimonio Cultural y

ural;

f)  Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho;
Apoyé y servi de enlace entre los direcciones técnicas internas del Vicedespache con el Viceministario del Patrimonio Cultural y Netural; as como entre este y los otros Despachos Viceministeriales del Ministerio de
Cultura y Deporte, asi como'con Despacho Superior;

h)  Se atendic otros asuntos o actividad das por ol Viced ho del Patrimonic Cuttural y Natural;
bl Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares y recepcién de documentos.
LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Arquitecta Jenny luette Barrios Vital de Rodriguez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Arquitecta Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cuffesrat y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Divectora Generak:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nirmiero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta fos servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@ Teuniones y actividades de su competencia:

Guatemnala, 30 de septiembre de 2022

Lucila Concepcion Menéndéz Meléndez CUl:

DGPCYN-025-925-2022 - Acuerds Miilsteriak

Técnicos Ve Nit del Contratista:

3388163363 i Serie:

0.9,000.00 S Periodo del Informe:  septiembre 2022
0. 27,000.00 ’ Plazo del Contrate: _01/07/2022 of 30/09/2022

Direccién General del Patrimonio Cultural y Naturel

“EL TECNICO” se compromete o prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL ¥ NATURAL del Ministerto de Cultura y Depoites, con dedicacidn, diligencie y con ameglo o las prescripéiones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de los Servicios Técnicos se describen o continuacién, sin ser estas
limitatives, sino dnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Te er?ye

Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la programacién de la agenda diaria de las

b)  Brindé apoyo y acompafamiento enda Iagﬂhw/ de ptogrc:mncron de eventos;

5]

Apoyé en la revisién de o documentacnolwf:ciui a través de mecanismos que garamticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actudlizado ef archivo
del Vicedespacho de Patrimonio Cr.r!turulfp Nutumi 200-documentos;

d)  Apoyé en la revision de documentos iciales, de | mgr,eso v egreso del Vlcadespacho de Patrimonio Cultural y Netural 150 documentos;
e}  Brindé apoyo atencién e inforrnuci&n cx( publlco que visita el chdespachu de Patrimonio Cultural y Netural:

f)  Apoyé en el cumplimiento de las directrices glradas porel Uncedapacho-
g) Apoyéy servi de enlace hacia el Vl:edespucho delViceministerio del Patrimonio Cultural y Natural;

h)  Se atendis otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural v Natural;

) Brindé apoyo en la redeiccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares, Verbalitas y recepcion de documentos 320 documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primerd)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arquitecta Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimenio Cuttural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Directora General:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarie el informe FINAL de actividades 3iendo el siguiente: P "
A ot

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez cul: 1996 08937 2214~

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-925-2022 y Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos “ ~ Nit del Contratista: 19616546

NUmero de Factura: 3388163363 A Serie: 34F054EF

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 - Periodo del Informe: _septiembre de 2022

Monto Total del Contrato Q. 27.000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2022 al 30/09/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete @ prestar sus servicios téchices para la DIRECCION GENERAL DEL

PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en fa prestacion de los Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segun Cléusula de contrato:
Tercera).

-~

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
°)
d)
e)
f
g)
h)
)

Apoyé en el Vicedespacho de Patﬁmogm'{raly Natural del Ministerio de Cuftura yt Deportes en temas relacionados con fa programacion de la agenda diaria de
las reuniones y actividades de su competencia;

Brindé apoyo y acompafiamiento en Ja logistica de programacion de eventos;

Apoyé en Ia revision de la documentacion oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el
archivo del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

Apoyé en la revision de documentos oficiales, de ingreso'y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé apoyo atencidn e informacicn al plblico que visita ef Vicedespache de Patrimonio Cultural y Natural;
Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho;
Apoyé y servir de enlace hacia el Vicedespacho del Viceministeric del Patrimonio Cultural y Natural;

Se atendi¢ otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural; Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos,
Circulares y recepcion de documentos.

Brindé apoyo en la redaccion de Oficios, Providencias, Conocimientes, Circulares y recepcién de documentos,

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Arquitecta Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluz los Servicios
(sequn Clausula de contrato: Décima Primera)
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